PROCEDURY OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE SZKOLNEJ NA CZAS
TRWANIA PANDEMII COVID-19

Postanowienia ogolne:

1. Bibliotekarz powinien przebywac¢ w bibliotece szkolnej w
rekawiczkach. Nie ma obowigzku zaktadania maseczki jako ostony nosa i
ust, jednak moze naklada¢ maseczke lub przytbice podczas wykonywania
obowigzkow.

2. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy 1
wspolpracownikoéw (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca
si¢, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie
na podtodze), jesli takie s3g wyznaczone.

3. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie
pomieszczenia (co godzing).

4. Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspolne.

5. Ograniczenie liczby uzytkownikoéw wynosi do 3 osob, w celu
umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

6. Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostgpie oraz
katalogow kartkowych.

7. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sg do zmienione;j

organizacji pracy szkoty.

8. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 wsrdd pracownikow lub uzytkownikow
majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny 1
wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktérymi pracownik lub
czytelnik miat kontakt.



REALIZACJA PRZYJIMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W
BIBLIOTECE SZKOLNE]J

Okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materialéw przechowywanych w
bibliotekach:

. na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.)
wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby);

. tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

1. Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez
czasopisma.
2. Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone do pudta,. Odizolowane

egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu 1 wytaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny — do 4 dni.

3. Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do
wydania wczes$niej zamowionych ksigzek.

4. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz
wirus nie przenosi si¢ samodzielnie.

ORGANIZACJA PRACY SZKOLNEJ BIBLIOTEKI

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawca
klasy zasady odbioru/zwrotu ksigzek i podrgcznikdéw oraz terminy ich
odbioru/oddania do biblioteki szkolne;.

2. Odbidr podrecznikow z biblioteki szkolnej bedzie odbywac si¢ w
pierwszym tygodniu pracy szkoty. Zwrot podrgcznikow do biblioteki
szkolnej odbywac si¢ bedzie od 15 czerwca 2021ar.

3. Wychowawca powiadamia uczniow/rodzicoOw przez email lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotow ksigzek i podrecznikow .

4, Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email
biblioteki zpomilki@poczta.onet.pl W celu kierowania zapytan o ksigzki lub
wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.

5. Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych
podrecznikow 1 ksigzek zgodnie z zapisami regulamindéw .
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6. Za ksigzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni
sa zobowigzani do zakupy nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela
bibliotekarza w ustalonym terminie.

7. Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow w
ustalone przez dyrektora, wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza
okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

8. Uczen/rodzic dokonujgcy zwrotu ksigzek/podrecznikow powinien
by¢ w maseczce oraz rekawiczkach.

9. Ksigzki bedg zwracane 1 wydawane w wyznaczonym
pomieszczeniu w szkole, aby umozliwi¢ bezpieczne wejscie osobom
wypozyczajacym ksigzki.

10.  Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania
oddawanych ksigzek .Sktadowane ksigzki muszg by¢ oznaczone data, w
ktorej zostaly przyjete.

11.  Osoby dokonujace zwrotu podrecznikow oraz ksigzek musza by¢
poinformowane o okreslonym sposobie przekazania podrecznikow
szkolnych:

. podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisa¢ na
zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa. Ksigzki przynoszone sg do szkoty,
a zwrot potwierdzony jest podpisem (wtasnym dtugopisem) na liscie
udostepnionej przez nauczyciela;

. ksiazki wraz z podpisang kartg informacyjng (imi¢ 1 nazwisko
ucznia, klasa, numer telefonu rodzica lub adres email) zostaja zapakowane
do folii ochronne;.

Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu
technicznego zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia
rodzic zobowigzany jest do zwrotu naleznosci, o czym zostanie poinformowany
telefonicznie lub za pomocg innych narzedzi komunikacji.



